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校外教學流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

查核其他課程是否有衝堂學生 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

教師至教師資訊平台線上申

請校外教學 

調查上課學生參與狀況及參加學生當天之修課情形(班級上

課名單，任課教師可至學期成績網頁取得) 

*租借遊覽公司車輛及學生平安保險須符合學生相關規定 

(各學系審核) 

如有上課學生無法參與,請任課教師

於缺課說明欄上註明不能參加學生

姓名及處理方式 

任課教師線上簽章後，由系統上檢核參加學生有無課程衝堂狀況(若

與另一課程調課者，另一課程需提出調課申請書)。 

退回請任課教師擇期 

申請單需依線上順序核示,

並完成全部 

最後由系主任審核 

重新申請 


