
教學能量回饋問卷
導師使用手冊

聯絡單位：課務組

連絡電話：分機1114
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各年級施測問卷對應
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大二 大三

職場共通職能問卷

職場共通職能問卷

+

專業職能問卷

step1

職場共通職能測驗

step1

職場共通職能測驗

+

共通職能養成之教學能量回饋問卷

step2

共通職能養成之教學能量回饋問卷

step2

專業職能診斷測驗

+

專業職能養成之教學能量回饋問卷

請依目前年級進行問卷施測

學生完成測驗後請導師進
行職涯輔導，並繳交班級
職涯輔導成果報告表至研
發處(K205)。
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學生帳號管理與失效流程
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Step 1 進入大專校院就業職能平台首頁

https://ucan.moe.edu.tw/


Step 2 登入

帳號為「1025+老師職號」，例：
102511111
密碼為老師職號，例：11111



Step 3 登入後進入後台管理

由此進入



Step 4 進入學生帳號管理



Step 5 查詢本班所有帳號

確認班級無誤後點擊開始查詢

由此進入



Step 6 選擇休退學之學生帳號編輯

由此進入



Step 7 查看學生帳號

查看學生姓名、學號、最
近登入日期，若確定為休
退學之學生，請將帳號設
為無效。



Step 8 將學生帳號設為無效帳號

將帳號設為無效後儲存
資料即可。

點擊儲存資料



檢核已填答問卷之學生清冊
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Step 1 進入大專校院就業職能平台首頁
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https://ucan.moe.edu.tw/


Step 2 登入

帳號為「1025+老師職號」，例：
102511111
密碼為老師職號，例：11111
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Step 3 登入後進入後台管理

由此進入
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Step 4 進入教學能量回饋報表下載

由此進入教學能量回饋報表下載頁面
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Step 4 進入教學能量回饋報表下載
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Step 5 下拉至設定排程報表

由此進入教學能量回饋報表下載頁面
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Step 6 設定排程報表

選擇施測期間

下載清單

選擇共通職能養成之
教學能量回饋分析-

個人原始資料

班級欄位為預設值，無
法修改，若對應的班級
有誤，煩請聯絡課務組。
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Step 6 設定排程報表

設定完成後，請於隔日
再到「教學能量回饋報
表下載」業面中進行下
載檢核。
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Step 7 檢核下載之報表

可檢核學生學號、姓名
與施測完成日期。
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Step 8 進入教學能量回饋報表下載
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Step 9 下拉至設定排程報表

由此進入教學能量回饋報表下載頁面
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Step 10 設定排程報表

選擇施測期間

下載清單

選擇與系所相關專業職
能養成之教學能量回饋
分析-個人原始資料 選擇系所自訂就業途徑
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Step 10 設定排程報表

設定完成後，請於隔日
再到「教學能量回饋報
表下載」業面中進行下
載檢核。
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Step 11 查看班級已施測學生Excel報表

請檢核學生施測之
就業途徑是否正確。
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完成
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